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Panh gia, phan loai cac don vi truc thuge Truon
ngwoi lao dong nam hoc 2018

I. CAN CU PHAP LY XAY DUNG VA THUCH
Viéc danh gia, phan loai cac don vi; cong chirc, vié
hoc 2018-2019 dugc thuc hién dua trén céc can st phép |

Ha N¢

5i, ngay 04 thang 7 niim 2019

1g; cong chirc, vién chirc,
-2019

[IEN KE HOACH
>n chirc va nguoi lao dong ndm
y sau: Luat Can bd, cong chirc

ngay 13 thang 11 nam 2008; Luét Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010; Nghi dinh sb

24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu

Iy cong churc; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang

tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh 56/20

2015 vé danh gia va phan loai can bg, cong chirc, vién cht
don vi truc thudc Truong; vién chirc, nguoi lao dong cia Tr
ban hanh kém Quyét dinh sé 1028/QD-PHKTQD ngay 2¢

day goi tit 1a Quy ché danh gi4, phan loai).
II. THOTI GIAN VA TIEU CHi PANH GIA
Thoi gian danh gia: tir thang 7/2018 dén thang 6/
. Tiéu chi danh gia:
Tw thang 7/2018 dén thang 12/2018 (hoc ky 1):
nam hoc 2017-2018;

tai Quy ché danh gié, phan loai.

Két qua danh gi4, phan loai

- Néu don vi, cong chirc, vién chirc, nguoi la
nhau gifta 2 hoc ky thi két qua danh gi4 ca n
ky. (Vi dy, hoc ky 1 duogc danh gia Hoan thaj
2 duoc danh gia Hoan thanh xuét sic nhiém
Hoan thanh xuAt séc nhiém vu);

vé tuyén dung, sit dung va quan

4 nam 2012 cia Chinh phii vé
15/ND-CP ngay 09 thang 6 nam
rc; Quy ché danh gi4, phén loai
udng Pai hoc Kinh t& Qubc dan
)/11/2018 cua Hi¢u trudng (sau

2019.

Panh gia theo ti€u chi cli nhu

Tuw thang 12/2018 dén thang 6/2019 (hoc ky 2): Danh gia theo tiéu chi quy dinh

b dong duoc danh gia gibng
am 1a két qua ctia ca hai hoc
nh xuét sic nhiém vu, hoc ky
vu thi cd nam duoc danh gia

- Néu don vi, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc danh gia khac nhau

gifta 2 hoc ky nhung chi chénh léch mot mirc
ca nam 1a két qua cta hoc ky c6 két qua cac
danh gia Hoan thanh tot nhiém vu, hoc ky

xuét sc nhiém vu thi ca nim dugc dénh gi

vu);

danh gia thi két qua dénh gid
» hon. (Vi du, hoc ky 1 dugc
2 dugc danh gia Hoan thanh
. Hoan thanh xuit sic nhiém




- Néu don vi, cdng chirc, vién chitc, nguoi lao dot
gitta 2 hoc ky nhung chénh 1éch hai muc danh
nam 1a két qua trung binh cta hai hoc ky. (Vi
Hoan thanh nhiém vu, hoc ky 2 dugc dénh gia
vu thi ca nam duoc danh gia Hoan thanh tét nh
III. PANH GIA, PHAN LOAI PON VI TRUC TH
1. Pbi twong: Céac don vi truc thudc Trudng. Déi vai
duoc thanh 13p dudi 1 nam thi danh gia tu thoi diém c6 quy
2. Can cir danh gia
a. Viéc chi dong, tham muu, d& xudt thuc hién chutc n
cac don vi;
b. Mtrc @ thuc hién nhiém vu dugc giao tai Quyét
nam cua Hiéu trudng;
c. Muac d6 thuc hién nhiém vu duge giao tai Thong
duoc giao dot xuét khac;
d. Viéc thuc hién quy ché lam viéc ciia Truomg Pai hg
e. Viéc chdp hanh chi truong, dudng 16i, chinh séact
Nha nuéc, ndi quy quy dinh cia Trudng va thyc hién tan
chéng lang phi theo céc vin ban quy dinh ctia Nha nuéc;

g. Viéc danh gia, phéan loai don vi con phai gin véi

don thy Khiu nai, 10 ¢do (¢0 danh | hiin dnh ¢0 a}a ohi ¢f

va nguoi hoc; su phdi hop trong cong tac; su doan két nhat
3. MAu phiéu danh gia, phan loai
Péi v6i don vi nhém 1: MAu 8B
Péi v6i don vi nhém 2: Mau 9
4. Quy trinh danh gia, phan loai
a) Truong don vi xay dung béo céo tu danh gia két ¢
giao cua don vi theo mau twong tng (Mau 8b, 9).
b) Truong don vi trinh bay bao céo két qua thuc hién
vi tai cudc hop don vi dé céac thanh vién tham du cudc hop
duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Péi voi don vi ¢6 cac bd phan truc thude, thanh pha
N2 41~ 1. A
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ng dugc danh gia khac nhau
gia thi két qua danh gia ca

du, hoc ky 1 dugc danh gia
Hoan thanh xuét sic nhiém

I€m vu).

[UQC TRUONG

cac don vi truc thudc Trudong

ét dinh thanh 1ap.

1dng, nhiém vu dugc giao cua

dinh giao Ké hoach cong tac
béo két luan giao ban hoic
¢ Kinh té Quéc dan;

1 cia Dang va phap luét cua

g cuong thuc hanh tiét kiém,

cac ndi dung: viéc gidi quyét

a Yién chire, nguoi lao dong

tri trong tap thé don vi.

Jud thuc hién cong viéc duogc

cong viéc dugc giao cua don
doéng gop y kién. Céc y kién

n tham du cudc hop la BCH
i FAadea KA mhan 1?2 +har (hi




¢) Thanh vién Ban Gidm hiéu phu trach c6 ¥ kién ¢
dugc danh gia, phan loai.

i

anh gia bang vin ban vé don vi

d) Hiéu trudng tham khao céc ¥ kién tham gia tai Dil@m b va ¢ Khoan nay, quyét dinh

dénh gia, phan loai d6i véi don vi.

d) Hiéu trudng théng béo két qua danh gia, phén log

5. Phan leai danh gia:

Can cir vao ndi dung danh gia, don vi dugc phan loai

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu.

- Hoéan thanh nhiém vu.

- Khoéng hoan thanh nhiém vu.

IV. PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC
DONG

1. Péi twong:

Tht ca cbng chirc, vién chiic va ngudi lao dong hg
cac don vi goi chung 14 cdng chirc, vién chiic, ngudi lao d
hang niim, ké ¢&4 CCVC di hoc & nwwée ngoai.

+ Trudng hgp CCVC chuyén cong tac tir noi khéc
xép loai theo két qua cOng tac tai don vi m&i va nhan xét
trong thoi gian twong tng trude khi chuyén v& don vi.

+ Trudng hop CCVC nghi cong tic theo ché db, d
hodc nuée ngoai duge Hiéu truéng ddng v va ¢6 bio céo 1

18n, khong vi pham ky luat tai co s& dao tao thi don vi van

12 Hoan thanh t6t nhiém vu.
2. Noi dung danh gia:
a) Pbi v6i cong chire

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Pidu 56

danh gia duoc thyuc hién theo 09 ndi dung (theo mdu MI).

quy dinh tai Diéu 18, 19, 20, 21 cia Nghi dinh 56/2015/Ni
v& danh gia va phan loai can bg, cong chiic, vién chirc (sau

huéng din ciia B6 Gido duc va Pao tao.

b) Déi véi vien chire va ngwdi lao dong

bl. Thoi gian tir thang 7/2018 dén hét thing 12/]

mau sau:

- Péi v6i vién chiic quan 1y: Panh gia theo 06 n6i d

i don vij theo quy dinh.

theo mot trong cic miic sau:

VIEN CHUC, NGUOI LAO

y

_)Jp df)ng lam viéc tai Truong va
long (CCVC) déu duge danh gia
;23 truong trong ndm hoc s& duge
danh gi4 ctia don vi cong tac cii

hoc t4p, bdi dudng trong nudc
ét qua giii v& tir dat yéu clu trd
d4nh gia nhung & miic cao nhét

1
<

)
I
)

Luat Can b, cdng chiic; viée
'i€u chi phén loai danh gia theo
-CP ngay 09 thang 6 nam 2015
day goi tit 1a Nghij dinh 56) va

018, thurc hién ddnh gid theo

ket

g (theo méu M2)

- Péi véi vién chirc khong giit chirc vu quan Iy: Theo (

Tiéu chi phan loai d4nh gia theo quy dinh tai Pidu 2

B2. Thoi gian tiv thang 1/2019 dén hét thing 6/

mau sau:

)4 06i dung (theo mdu M3, M4).
, 26, 27, 28 cia Nghi dinh 56.
019, thue hién dinh gid theo
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Trudng don vi nhém 1: Mau 3b

Pho Trudng don vi nhém 1: MAu 4b
Trudng don vi nhém 2: Miu 2a

Phé6 Truéng don vi nhém 2: Miu 2b
Trudng B6 m6n: Mau 5a

Pho Truéng B6 mén: Man 5b

Giang vién: Mau 7

Chuyén vién, ngudi lao dong: Miu 6b

W

. Trinh tw, thii tuc danh gia, phin loai:
a. Doi vi vien chire quén Iy: Trieang va Phé Trieg
al) Vién chitc quan ly 1am béo céo ty danh gis k
duoc giao theo méu tuong ting (MAu sé M2, M3, 2a, 2b,

;p

~

ng don vi triec thuic Truong

ét qua cong tac theo nhiém vu
3a, 3b, 4a, 4b).

- D6i v6i Truéng don vi trye thude Trudng: Tu dan

- Dbi véi Phé Truéng don vi truc thude Trudng: Tut

diém phén loai.

a2) Vién chirc trinh bay bdo cdo tw danh gia két qui

f

vi d& moi ngudi tham du cude hop dong gép v kién. Cac
thong qua tai cude hop.

D6i v6i don vi c6 cic don vi cdu thanh, thanh phan

uy, Chu tich Céng doan, Bi thu doan thanh nién va n
thanh.

Doi véi don vi khodng c6 cac don vi ciu thanh, thant

D

gia va cho di€m phén loai.

déanh gia va Trudng don vi cho

cdng tac tai cudc hop ctia don
ki€n dugc ghi vao bién ban va

tham du 12 BCH Dang b6/Chi
wdi dimg diu céc don vi cu

phén tham dy 12 toan thé vién

chire va ngudi lao dong clia don vi.

a3) BCH Dang bo/Chi tiy c6 ¥ kién bang van ban v

loai.
Trudng don vi tham khao céc v kién tham gia tai Di
danh gi4, phén loai @i véi clp ph6 ciia minh va gt vii
xét quyét dinh danh gia.
a4) Hiéu truéng tham khao cic ¥ kién tham gia tai
dinh danh gis, phan loai d6i véi Truéng, Phé trudng don

a5) Hiéu truéng théng bao két qua danh gi, phén log

b. Déi véi vién chire qudn Iy la Truéng va Pho
(B6 mén, Ban, Vin phong va tirong dwong)

b1) Vién chiic quéan 1y 1am béo cio tu dénh gia ké

duge giao theo man M2; 4a, 4b dbi v6i khdi hanh chinh;
day.

- D6i v6i Truéng bd phan thude don vi: Ty danh gis

vién chiic duge danh gia, phan

>m b va ¢ Khoan nay cho diém
ban d€ nghi Hiéu trudng xem

¢
1

I
v

Diém b va ¢ Khoan ndy, quyét
i.

i cho vién chiic theo quy dinh.

trudng bé phin thujc don vi

t qua cong tac theo nhiém vu
M2, 5a, 5b dbi véi khéi giang

va cho diém phén loai.
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- Péi v6i Pho Trudng bd phan thudc don vi: Ty dan

don vi cho diém phén loai.

b2) Vién chirc quan 1y trinh bay bao cao tu danh gi
ctia b phan thudc don vi dé moi nguodi tham du cude h
dugc ghi vao bién ban va thoéng qua tai cudc hop.

Thanh phin tham du 13 toan thé vién chirc va ng
don vi.

b3) BCH Déng bo/Chi tiy c6 ¥ kién bing van ban vé

duge danh gia, phan loai.

b4) Trudng don vi tham khdo cac y kién tham gia ¢

diém déanh gi, phan loai dbi v6i cip du6i thude thim qu

nghi Hiéu truéng xem xét quyét dinh danh gia.
b5) Hidu truéng tham khio céc ¥ kién tham gia t
quyét dinh danh gia, phan loai di véi Truéng va Phé trug
b6) Hiéu truéng thong bao két qua danh gi4, phan 1
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay.

c. Doi véi vién chike khong giit chirc vu qudn Iy, n;

cl) Vién chiic, ngudi lao ddng 1am béo cdo tu danh

dugc giao theo miu sd M3, 6a, 6b dbi v6i vién chitc hanh

7 d6i v6i giang vién.

- P6i v6i don vi c6 bd phén truc thude (B mon, Ba
Trudng bd phan truc thude cho di€m do6i vé6i vién chiic)
qué bao cao Trudng don vi;

- P6i v6i don vi khong ¢ bd phan truc thude: Trudr
chiic, ngudi lao dong

¢2) Vién chitc, ngudi 1ao dong trinh bay bao céo tu ¢

vi€e dugce giao tai cudc hop. Cac thanh vién tham du cude

gi4. Céc v kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cug

DPéi v6i don vi 6 céc bd phéan truc thude, thanh phélr
toan thé vién chirc va ngudi lao ddng cua b phan trurc thu

Déi v6i don vi khong co cac don vi chu thanh, thank
chitc va ngudi lao dong ciia don vi.
¢3) Truéng don vi tham khao ¥ kién danh gia tai Di
déanh gia, phan loai vién chiic, ngudi lao dng.
Trudng don vi chiu trach nhiém vé két qua danh gia,
dong cuia don vi trude Hiéu trudng.

h gi4 va Trudng bd phin thude

a két qua cong tac tai cude hop

bp déng gép ¥ kién. Céc v kién

0i lao dong ciia bd phén thudc

vién chiic quan 1y 13 dang vién

i Diém b va ¢ Khoan nay, cho
y€n quan ly va gii van ban dé

d

di Diém b, ¢ va d Khoén nay,
dng bd phan thudc don vi.

oai cho vién chifc quan 1y theo
guroi lao dong

ri4 két qua thuc hién cong viée
chinh, ngudi lao déng; mau so6

€

1, Van phong va tuong duong):

ngudi lao dong; tdng hop két

1g don vi cho di€ém d6i véi vién

tinh gia két qua thuc hién cong
hop cho ¥ kién nhén xét, d4nh

be hop.

) tham du 12 Truéng don vi va

oc.

) phin tham di 13 toan thé vién

@lm b Khoan nay dé quyét dinh

|
bhén loai vién chiic, ngudi lao




c4) Hiéu truéng phé duyét két qua danh gia vién ch
don vi.

4. Phan loai danh gia:

Cin cir vao ndi dung danh gia, CCVC, nguoi lao ddn
cac miic sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu.

~ Hoan thanh nhiém vu (P6i véi cong chirc: Hoan
ché vé€ nang hic).

- Khong hoan thanh nhi€ém vu.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T4 chirc can bd 13 don vi thudng truc gi
déanh gia, phén loai vién chiic va ngudi lao dong.

Phong T chirc can bd cung cip cac thong tin lién)
sbng, tac phong, thai d6 phuc vu; giy mét doan két; ky
gian lam vié€c, nghi ngoi, ké khai tai san, thu nhép.

2. Cac Khoa, Vién cung cép thong tin vé viée thy
vién kiém nhiém cho don vi 1ién quan khi c6 yéu chu.

3. Phong Quan ly dao tao, Vién Dao tao sau dai hoc
tam Dao tao Tién tién, Chét lugng cao va POHE, Vién D
tao tir xa cung cép thoéng tin vé thuc hién viée giang day ¢
li€én quan dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

4, Phong Quan 1y khoa hoc cung cAp thong tin vé k
hoc; thong tin vé thue hién d@ tai, d& an, sang kién.

5. Phong Téng hop cung cAp thong tin lién quan dé
nhiém vu cia don vi; ké hoach cOng viéc hang nam; Kkét ¢
xuét, ché d6 hoi hop; ndp bao cao tudn, thang, quy.

6. Phong Khao thi va Bao dam chét lugng gido duy
dén y kién dénh gié ciia ngudi hoc vé gidng vién, viée vi
huéng din chuyén dé, lugn vin, ludn 4n tién si cuia giang
cua don vi.

7. Phong Thanh tra — Phap ché cung cAp thong tin I

quy dinh v& thoi gian 1én 16p, coi thi, gidi quyét don i
ning, nhiém vu cia don vi.

8. Phong K& hoach tai chinh cung chp thong tin li¢

chinh — ké toan.
9. Phong Quén tri thiét bi cung cip thong tin lién qu
dung va quan ly tai san; ndi quy st dung dién; ndi quy phe

6

irc, ngudi lao dong chia Trudng

g dugc phén loai theo mot trong

thanh nhi€ém vu nhung con han

ip vi€c Hiu trurdng thuc hién
quan vi pham vé& dao duc, 16i
luat, hoc tip, bdi dudng, thoi

rc hién chuyén moOn cla giang

,|Khoa Dai hoc tai chirc, Trung
ao tao quoc t&, Trung tdm Pao
t0a gidng vién va cac cong viéc

héi Iugng gid nghién cir khoa

n két qua thyc hién chirc ndng,
jua thuc hi€n cac nhiém vu 4ot

g cung cap thong tin 1i€én quan
pham ra d€, cham thi, tra di€m
vién theo chitc nang, nhiém vu
1én quan dén vi€c vi pham céac

i khi€u nai, t6 cdo theo chiic

n quan vi pham v€ ché do tai

én dén vi

] ’

i

pham quy dinh v& sit
g chay chira chay.




10. Céc Khoa/Vién cung cip thong tin v& viéc thuc
kiém giang tai don vi.
11. Cac td chirc doan thé cung cép cac thong tin
nguoi lao dong khong tham gia cac hoat dong phong trao ¢
VI. HO SO VA THOT GIAN THUC HIEN
1. Hb so
Céc don vi td chirc hop va giri hd so danh gia, phan
dong vé Phong T chirc can bd (Phong 401, Nha 7) thoi g
bao gom:
- Béo céo kiém diém tu danh gia ctia don vi, tung C(
tuong ung;

hién nhiém vu cia giang vién
lién quan dén viéc vién churc,

cua Truong.

| loai don vi, CCVC, nguoi lao
ian cham nhat ngay 19/7/2017,

CVC, ngudi lao dong theo mau

- Bién ban hop cta don vi, bd mon, Pon vi téng hiop Danh sach xép loai CCVC

(theo miu BB1).
2. Thoi gian thuc hién
- Trudng céac don vi néu & Muc V gri Béo cao theo
T churc can bd va cac don vi truce thudc Truong: Trudc nga
- Vién churc, nguoi lao dong tu danh gia va giri Bao
Trudng don vi: Trude ngay 11/7/2019;
- Trudng don vi td chtrc danh gia tai don vi: Truéc n
- Hoan thién ho so giri vé Phong T4 chirc can bo: Tr
Pé nghi cac Truéng don vi trién khai viéc dénh g
churc, nguoi lao dong xét chon cac danh hiéu thi dua va hi
2018-2019 theo ding ddi twong, tiéu chudn, quy trinh va t

chtrc niang nhiém vu vé Phong
ly 11/7/2019

cao kiém diém tu danh gia cho

pay 18/7/2019

roc ngay 19/7/2019

4, phéan loai cong churc, vién
nh thirc khen thuéng ndm hoc
hoi gian duoc quy dinh tai Ké

hoach nay.
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- C4c don vi trong Truong; 4@ el

- Cong thong tin ndi bo; vy i
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